
OASE

Elektronische Antragsstellung beim 
Deutsch-Polnischen Jugendwerk



1) Das OASE-Portal ist unter www.dpjw.org verlinkt. Hier werden die am
häufigsten gestellten
Fragen rund um die

Anträge, Antragstellung
und Abrechnung

beantwortet, darunter
auch Fragen zur OASE.

Stellen Sie hier
online Ihren

Förderantrag !



2) Wählen Sie bitte eine Sprachversion. Um einen Antrag stellen zu können, müssen Sie 
sich zunächst registrieren.

Hinweis: Die
ausgewählte

Sprachversion kann 
später während der 

Antragsstellung
nicht mehr geändert

werden.

Hier finden Sie
allgemeine

Hinweise für die
Nutzung des 

Portals.



3) Lesen Sie sich die Hinweise durch. Nach der Registrierung können Sie sich 
mit Ihrem Benutzernamen und Passwort einloggen.



4) Lesen Sie sich die Hinweise nach dem Einloggen in Ihr Konto durch.

Beachten Sie
besonders, dass Sie

die Daten Ihres
polnischen Partners 

bei der 
Antragsstellung zu

Hand haben. 



5) Nachdem Sie sich eingeloggt haben, können Sie nun Online-Anträge stellen.

Hier finden Sie alle von 
Ihnen bisher

zwischengespeicherten
Anträge, die noch nicht

gestellt wurden.

Hier können Sie Ihren
Antrag online 

abrechnen lassen.

Hier können Sie Ihre Träger-
/ Bankdaten einsehen und

bearbeiten. Auch Ihre Login-
Daten können Sie ändern.

Hier können Sie
zusäzliche

Dokumente zu Ihren
Anträgen hochladen.



6) Das ist eine vorgezogene Übersicht des Online-Antrags, wodurch Sie sich ein 
besseres Bild der erforderlichen Informationen machen können.

Überblick einer beispielhaften
Antragsstellung.



7) Bitte entsprechendes auswählen.

Hinweis: Der an dieser Stelle 
ausgewählte Projekttyp kann 
später nicht mehr geändert

werden.

Hinweis: Nur auswählen, wenn Sie
Vor-/ Nachbereitungsseminare
fördern lassen möchten. Später
erscheinen hierzu zusätzliche

Abfragen
Anklicken, um sich

Informationen zum Projekttyp
und den Förderkriterien

anzeigen zu lassen.



8) Füllen Sie bitte die entsprechenden Felder aus.

Hier können Sie Ihren Antrag jederzeit zwischenspeichern, in der 
Übersicht anschauen oder die zwischengespeicherte Version an

Ihren Projektpartner senden, damit er seine Finanzdaten
ergänzen kann. Beachten Sie, dass Ihr Partner bereits bei OASE 
registriert sein muss, um den Antrag vervollständigen zu können; 
der Partner bekommt eine automatische E-Mail mit der Nachricht, 

dass er den angelegten Antrag einsehen und ggf. 
Vervollständigen kann.

Übrigens, alle Daten zum Partner und der von ihm beantragten
Förderung können Sie auch selbst unter dem späteren

Menüpunkt „Finanzen” ergänzen. 

Hinweis: Wenn der Antrag
zwischengespeichert wird, gehen
zusätzlich hochgeladene Dateien

verloren und müssen beim nächsten
Login erneut hochgeladen werden!



9) Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen.

Alternativ können Sie ein Dokument 
hochladen, in denen Sie die

aufgeführten Fragen beantworten. 
Tragen Sie unter der Frage, die Sie im 
Dokument beantworten, den Hinweis

,,siehe Anhang’’ ein. 



10) An dieser Stelle tragen Sie bitte die Programmdetails ein.

Alternativ können Sie auch ein
Dokument mit dem Programm
hochladen (bitte gemeinsame

Programmpunkte und Unterkunftsart
für alle Gruppen angeben).

Auch wenn in den eigenen
Familien übernachtet wird, ist es 

möglich einen Zuschuss zu
beantragen (betriff auch die
Gruppe des Gastgebers).

Die genaue Definition 
einer Bildungsstätte

finden Sie in den FAQs
auf www.dpjw.org.



11) Bitte wählen Sie zutreffendes aus.



12) Tragen Sie hier bitte Ihre Kontaktdaten ein.

Ihre unter „Mein Konto” eingetragenen
Trägerdaten werden hier automatisch

übernommen. Sie können diese an dieser
Stelle beliebig ändern und ergänzen.



13) Das DPJW arbeitet mit Zentralstellen zusammen, die nach unseren Förderrichtlinien 
Anträge bearbeiten. Bitte geben Sie hier Ihre Zentralstelle an.

Falls Sie Ihre
Zentralstelle nicht

kennen, nutzen Sie
unseren Zentralstellen-

Finder.



24,00

14) Finanzseite

Je nach Unterkunftsart werden automatisch die Festbeträge
angezeigt, nach denen das DPJW Projekte fördert. 

Hinweis: Genaue Angaben zur Höhe unserer Festbeträge
finden Sie in unseren Förderrichtlinien (Anlage 1 und 2) sowie 

in den FAQ unter www.dpjw.org.

http://www.dpjw.org/


15) Geben Sie hier bitte nähere Informationen zur Unterkunft an, sofern erforderlich.



16) Bankverbindung

Die Bankverbindung eines Antragstellers
in Deutschland umfasst:
a) IBAN = 22 Stellen inkl. Länderkürzel
DE ohne Leerzeichen
b) BIC 

Bei Antragstellern aus Polen besteht die
Bankverbindung aus einer 26-stelligen 
Nummer ohne Länderkürzel und
Leerzeichen. Die BIC wird nicht erfragt.

Ihre unter „Mein Konto” eingetragenen
Kontodaten werden hier automatisch

übernommen. Sie können diese an dieser
Stelle beliebig ändern und ergänzen.



17) An dieser Stelle machen Sie Angaben zum Gast oder ggf. Drittland.

Hinweis: An dieser Stelle geben Sie
bitte zunächst die Daten des Gastes

an. Die Möglichkeit, ein Drittland
hinzufügen, erhalten Sie noch an

einem späteren Zeitpunkt.



18) Geben Sie hier bitte die Daten Ihres Partners ein.

Beachten Sie, dass Ihr Partner mit der 
angegebenen E-Mail-Adresse bei OASE 

regestriert sein muss, damit diese
Funktion genutzt werden kann.

Ist der Partner regiestriert, kann er mit Hilfe
dieser Funktion seinen Antragsteil selbst

vervollständigen. Optional – wenn Sie dieses
Feld nicht ankreuzen – können Sie seine

Angaben selbst eintragen (siehe Punkt 19). 



19) Finanzseite des Partners: wählen Sie hier die Option aus, die Sie bestenfalls mit 
Ihrem Partner abgesprochen haben.

Die Angaben in den Finanzfeldern
dürfen nur Ziffern und ggf. 

Kommas zur Abtrennung der 
Dezimalzahlen enthalten, jedoch
keine Punkte oder Leerzeichen.



20) Finanzseite des Partners (optional, siehe Auswahlmöglichkeiten im Punkt 19)

Die Entfernung in km wird
automatisch anhand der PLZ des 
Projektortes des Projektpartners

berechnet. Falls die Partnergruppe
woanders abfährt, ändern Sie bitte

hier die PLZ manuell.

Hinweis: Die Währung wird automatisch hinterlegt: 
Programmkosten in der Währung des Gastgebers, 

Reisekosten in der Währung des Gastes.



21) Bankverbindung des Partners

Bei Antragstellern aus Polen 
besteht die Bankverbindung
aus einer 26-stelligen 
Nummer ohne Länderkürzel
und Leezeichen. 
Die BIC wird nicht erfragt.



22) Hier können Sie Angaben zum Drittland machen.

Hier haben Sie die Möglichkeit
gegebenenfalls ein Drittland

hinzufügen.



23) Zum Abschluss können Sie bei Bedarf noch weitere Dokumente hochladen, 
oder uns bzw. der Zentralstelle etwas mitteilen.

Hinweis: Wenn in Ihrem Online-Antrag etwas
geändert werden soll, was sich zu diesem

Zeitpunkt nicht mehr ändern lässt, dann teilen
Sie uns dies in diesem Texfeld mit. Das DPJW 
Team ändert die entsprechenden Angaben für

Sie im System.



24) Antrag stellen

Wenn Ihr Partner seinen Teil der Daten ausgefüllt hat oder Sie den Antrag
(für sich selbst und ggf. den Projektpartner) stellen und alle Daten
komplett sind, übermitteln Sie hier durch einen Klick Ihren Antrag

automatisch an das DPJW oder Ihre zuständige Zentralstelle. Über Ihr
OASE Konto haben Sie nun keinen Zugriff mehr auf den Antrag. Się 

bekommen dessen Kopie als PDF Dokument in einer Email zugesendet.

Vergewissern Sie sich, dass Ihr Partner sich bereits
bei OASE eingeloggt und den Antrag vervollständigt
hat (wenn das so geplant war), bevor Sie den Antrag

mit dem Button „Antrag stellen” abschlicken. 
Der Antrag kann nur von dem Projektpartner

abgesendet werden, der ihn angelegt hat.



24) Versandbestätigung

Klicken Sie auf ,,Antrag anzeigen’’ und drucken Sie die Zusammenfassung und die Seiten mit 
Unterschriften (die ersten beiden Seiten) aus. Ergänzen Sie Ihre Unterschrift und die Ihres

Projektpartners und senden Sie dann diese beiden Seiten an die für die Antragsbearbeitung 
zuständige Institution (DPJW oder Zentralstelle). 

Die Unterschriften können auf den folgenden Wegen gesendet werden:
1) per Upload (z. B. als eingescanntes Dokument) über das OASE-Portal nach Auswahl der 
Antragsnummer oder
2) per E-Mail an die zuständige Zentralstelle oder an die E-Mail-Adresse: buero@dpjw.org oder
biuro@pnwm.org oder
3) per Post.

mailto:buero@dpjw.org
mailto:biuro@pnwm.org

